GEBR. ROGGENDORF

QUALITAT BEWEGT.

Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit

Schwerpunkt Entgeltabrechnung

Personalbetreuung und -entwicklung? Entgeltabrechnung? Oder doch Recruiting? Du willst dich nicht auf
einen bestimmten Schwerpunkt im Personalwesen beschranken? Dann komm zu uns! Bei uns bist du
Generalist*in und in alle Bereiche der modernen Personalarbeit eingebunden. Wir sind eine
mittelstdndische Umzugs- und Mdbelspedition mit Giber 80 Beschéftigten und unterstiitzen Privatpersonen
und Unternehmen bei der effizienten Planung, Organisation und erfolgreichen Abwicklung ihrer nationalen
und weltweiten Umzugsprojekte.

Dein Aufgabengebiet:

e Ansprechpartner:in fur Mitarbeiter sowie Auszubildende

e Bewerbermanagement

¢ Eigenstandige Abwicklung der Ein- und Austrittsprozesse (u.a. Erstellung von Vertragen,
Dokumenten, Bescheinigungen, etc.)

e Entgeltabrechnung

Dein Profil:
¢ kaufmannische Berufsausbildung, ideal mit Weiterbildung zum Personalfachkraft (w/m/d)
e Sicheres, Uberzeugendes und dienstleistungsorientiertes Auftreten, Berufserfahrung im
Personalbereich
e Solide arbeits- und sozialversicherungsrechtliche Kenntnisse
o Gelibter Umgang mit moderner Blrotechnik (Textverarbeitung, Tabellenkalkulation,
E-Mail, Windows, Office, Zeitwirtschaft)
e Engagement und Teamfahigkeit sowie Integritat und Loyalit&t
Wir bieten:

Eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle Tatigkeit

Moderne Blroausstattung, IT-Systeme und Software

Ein offenes und kollegiales Arbeitsklima in einem wachsenden Unternehmen
Einen Arbeitsplatz in einem dynamischen und engagierten Team

Wir bitten um Ubersendung Deiner aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen an:
bewerbung@roggendorf.de
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